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Introduktion 

Forord  
NIN ï Grønlands Arealregister er et webbaseret system til håndtering af arealregistreringer i Grønland. 

Denne udgave af NIN blev lanceret i efteråret 2009 som følge af Landstingsforordning nr. 11 af 5. 

december 2008 om planlægning og arealanvendelse. Med NIN er det muligt, gennem NunaGIS, at 

sagsbehandle online og geografisk. 

 

NIN systemet består af to dele med tilhørende vejledninger. En vejledning for borger og en for 

sagsbehandlere. I nærværende vejledning gennemgås delen for sagsbehandler, herunder de 

forskellige arbejdsgange samt brugen af tegneværktøjet Spatial Edit. På www.nunagis.gl er det muligt 

at downloade begge vejledninger.  

 

Formålet med denne vejledning er, at gennemgå de forskellige sagsbehandlingsproceduré samt 

brugen af tegneværktøjet Spatial Edit. Vejledningen er udarbejdet med fokus på at gøre brugeren 

fortrolig med mulighederne i NIN og procedurerne i relation til sagsbehandling i NIN. 

 

Alle ansøgninger, der indsendes elektronisk, bliver via NunaGIS gjort tilgængelige for sagsbehand-

lerne i den kommune, hvor den pågældende arealansøgning er placeret geografisk. Sagsbehandleren 

kan via sit brugernavn og adgangskode mulighed for at se, rette, godkende/ afvise og printe 

oplysninger og arealtildelinger. 

 
Denne vejledning vil løbende blive revideret, hvorfor vi er meget interesseret i input og gode ideer til 
forbedring. 

Kontakt og information  
Departement for Boliger, Infrastruktur og Trafik ved Grønlands Selvstyre, er ansvarlig 
registermyndighed for NIN ï Grønlands Arealregister, mens Asiaq forestår driften af systemet. 
 
Som sagsbehandler kan du kontakte Asiaq for support i relation til NIN systemet på:  
 
tlf.: 34 88 00 (hverdage 9-15) eller  
 
mail gis@asiaq.gl  
 
Spørgsmål vedrørende NunaGIS generelt sendes til gis@asiaq.gl  

  

http://www.nunagis.gl/
mailto:gis@asiaq.gl
mailto:gis@asiaq.gl
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Forudsætninger 
 
Denne vejledning forudsætter, at sagsbehandleren er bekendt med opbygning af NunaGIS bruger-
fladen og kan bruge dens basisfunktioner. Brugen af NunaGIS gennemgås i materialet òNunaGIS 
Kursusò, der kan findes p¬ www.asiaq.gl eller kan fremsendes ved henvendelse til gis@asiaq.gl. 
 
Som bruger af NIN og NunaGIS har du ikke brug for andet end en almindelig webbrowser med den 
nyeste udgave af Internet Explorer eller Firefox med en Java plugin. Alt efter internet forbindelsen, kan 
der opstå ventetid. 
  
NIN er baseret på, at ansøgning og sagsbehandling sker via en webbrowser og fungerer ved, at der 
ansøges via et online ansøgningsskema. Der er lavet fem ansøgningsskemaer svarende til de fire 
kommuner, Nationalparken og ansøgningsskemaerne, tilgås fra kommunernes eller NunaGIS 
hjemmesider. Nationalparken tilgås via www.nanoq.gl eller www.nunagis.gl. 
 
Sagsbehandleren kan, med sit brugernavn og adgangskode, via NunaGIS få adgang til de 
indkommende ansøgninger.  
 
Brugernavn og adgangskode fås ved henvendelse til NIN ï Grønlands Arealregister på gis@asiaq.gl.  
 
Hele forløbet klares via en webbrowser, samtlige oplysninger, oploade dokumenter og historik 
gemmes på en central server i Grønlands Selvstyre. 
  

Adgang til NIN ɀ Grønlands Arealregister  
Adgangen til NIN oplysninger for sagsbehandlere sker via de fem sites:  

- http://qaasuitsup.nunagis.gl  
- http://qeqqata.nunagis.gl  
- http://sermersooq.nunagis.gl  
- http://kujalleq.nunagis.gl  
- http://nationalpark.nunagis.gl 

 
Her vælger du en profil, f.eks. òIlulissat NINò, systemet kommer nu et login vindue, hvor du skal 
indtaste dit brugernavn og adgangskode.  
 
Hvis systemet ikke accepterer brugernavn og adgangskode, kontakt da NIN på gis@asiaq.gl. 
 

  

http://www.asiaq.gl/
mailto:gis@asiaq.gl
http://www.nanoq.gl/
http://www.nunagis.gl/
mailto:gis@asiaq.gl
http://qaasuitsup.nunagis.gl/
http://qeqqata.nunagis.gl/
http://sermersooq.nunagis.gl/
http://kujalleq.nunagis.gl/
http://nationalpark.nunagis.gl/
mailto:gis@asiaq.gl


5 

 

Procedure for arealsagsbehandling 
 

Indledning  
I forbindelse arealsagsbehandlingen er der opstillet en grundlæggende procedure som ses herunder. 
Formålet er, at give et overblik de forskellige underliggende procedurer, der kan optræde i forbindelse 
med sagsbehandlingen. I det følgende gennemgås først de forskellige procedurer efterfølgende 
gennemgås brugen af de forskellige værktøjer, der optræder i relation til sagsbehandlingen. Vil du 
vide mere om brugen af værktøjerne Spatial Edit og MapInfo Tool, er der udarbejdet to selvstændige 
vejledninger. 
 
 
For alle procedurer gælder, at de kan kompliceres i tilfælde af, at ansøger eller tredjemand klager over 
kommunens afgørelse. I det omfang, der er opnås medhold i en klage, vil klagen kunne føre til en 
ændret arealtildeling. 
 
 

 
 

Generel procedure  
Når en ansøger elektronisk har indsendt sin ansøgning, vil ansøgningen samtidig blive gjort 
tilgængelig for sagsbehandlerne, og den pågældende kommune modtager en e-mail fra NIN systemet.  
Inden sagsbehandlingen kan påbegyndes, skal arealmyndigheden have modtaget en udskrevet og 
underskrevet kvittering. 
 
N¬r en sag afsluttes ved at trykke p¬ òGem / Sendò, produceres automatisk en PDF p¬ baggrund af de 
indtastede oplysninger. Denne PDF kan du udskrive, men den gemmes også på NIN serveren. 
PDFôen kan ¬bnes, af sagsbehandlere med login, fra sagsoversigten. Det gøres ved at trykke på 
òHente den seneste PDFò eller òHistorikò.  

Ansøgningsskema

Ansøgningsskema

Ansøgningsskema

Ansøgningsskema

Spatial Edit + Mapinfo tool

Sagsbehandler 

Søgeside / Udvælgelse

Borger

Ansøgningsskema
Ansøgning

Søgning efter 
arealsager

Sagsbehandling

Afvisning Godkendelse

Tilbagetagning Klarmelding

Tilbagetagning



6 

 

 
Ved godkendelser og klarmeldinger sendes arealtildelingen til ansøgeren, sammen med evt. vilkår og 
supplerende dokumentation, som bevis på at arealet er godkendt af arealmyndigheden.  
 
På NunaGIS vil sager, der er godkendte og klarmeldte samt arealer der er udlagt som ledige være 
offentligt tilgængelig. Det vil sige, at sager, der har en anden status, kun kan ses af sagsbehandlere 
med login. 

 

Procedure ved n ye ansøgninger  

Ansøgt  
Ved alle indkommende ansøgninger, hvor der foreligger en underskrevet ansøgning, bør 
sagsbehandleren starter med at òl¬seò ansßgningen, ved at òAnsßgningsstatusò ændres til òUnder 

behandlingò. Derved kan ansßgeren ikke lÞngere rette i sin ansßgning, og der trykkes p¬ òGem / 
Sendò. Derved lukkes ansßgningen, og man sendes tilbage til sagsoversigten. Her skiftes òFilter 
statusò til òUnder behandlingò, hvorved det er muligt at se de sager, der er under behandling. 
 

Under behandling  
Herefter åbnes sagen igen, og sagsbehandlingen påbegyndes. Som beskrevet tidligere, er det muligt 

for arealmyndigheden at rette i de indtastede oplysninger, hvis der er fejl eller mangler i ansøgningen, 
evt. i samråd med ansøgeren. Da ansøgerne kan vedhæfte forskellige dokumenter, anbefales det at 
disse gennemgås. I forbindelse med sagsbehandlingen er det også muligt for sagsbehandlerne at 
vedhæfte yderligere dokumentation, f.eks. standard eller særlige vilkår samt dispensationer. De 
enkelte felter i sagsbehandlerdelen er beskrevet i kapitlet òVÞrktßjerò under òAnsßgningsskemaò. 
 
Hvis det skønnes, at arealets størrelse og udstrækning skal tilpasses, gøres dette i tegneprogrammet 
Spatial Edit. For at få adgang til Spatial Edit trykkes p¬ òRediger geometriò enten p¬ sßgesiden eller i 
ansøgningsskemaet, hvorved Spatial Edit startes. Brugen af Spatial Edit er beskrevet i kapitlet 
òVÞrktßjerò under òSpatial Editò. 
 
Skal ansøgningen i høring eller sendes til videre sagsbehandling i Grønlands Selvstyre, sættes status 
også til òUnder behandlingò, og der indsÞttes en òHßringsfristò. Ved ansøgninger, der får statustypen 
òUnder behandlingò, kan det ofte vÞre en fordel at tildele et A-nr., som beskrevet i kapitlet òVÞrktßjerò 
under òAnsßgningsskemaò.  Den kommunale arealmyndighed har mulighed for at tilføje eventuelle 
bemÞrkninger i feltet òSagsbehandler bemÞrkningerò. Herefter skal arealmyndigheden underrette de 
respektive myndigheder. I den forbindelse er det vigtigt at oplyse sagens id nr., ansøger navn, evt. A-
nr., samt kommunens navn. De respektive myndigheder har nu de samme muligheder, som den 
kommunale arealmyndighed, for at åbne sagen og tilføje dokumenter om nødvendigt. Efter endt 
høringsperiode afsluttes sagen med en godkendelse eller afvisning. Ved overskridelse af 
høringsfristen, udsender NIN systemet automatisk en e-mail som påmindelse til kommunen. 
 
N¬r der trykkes p¬ òGem / Sendò, udarbejdes automatisk en PDF p¬ baggrund af de indtastede 
oplysninger og kan kun tilgås af sagsbehandlerne. Se endvidere afsnittet òGenerelt for sagstyperneò. 

Afvist 
Afvises en ansßgning, sÞttes statustypen til òAfvistò og ansßgeren underrettes om 
arealmyndighedens beslutning jf. den pågældende arealmyndigheds procedure. I forbindelse med 
afvisninger, kan det være en fordel at skrive notere bemÞrkninger i feltet òSagsbehandler 
bemÞrkningerò.  
 
N¬r der trykkes p¬ òGem / Sendò, udarbejdes automatisk en PDF p¬ baggrund af de indtastede 
oplysninger og sagerne kan kun tilgås af sagsbehandlerne. 

Godkendelse  
Godkendes en ansßgning sÞttes statustypen til òGodkendtò. I den forbindelse krÞver systemet, at 
fßlgende felter skal vÞre udfyldt: òBeslutningsdatoò, òUnderskriver 2ò. Det er ikke nødvendigt at 
udfylde feltet A-nr.. Er feltet ikke udfyldt, indsættes automatisk et fortløbende A-nr. Arealmyndigheden 
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har selv mulighed for at tilføje et A-nr., som beskrevet i kapitlet òVÞrktßjerò under òAnsßgningsskemaò. 
Ved arealer til byggeri, kan der indsÞttes datoer for òFrist for byggetilladelseò og òFrist for opførelse af 

byggeriò. Ved tidsbegrÞnsede arealtildelinger indsÞttes dennes dato i feltet òUdlßbsdatoò. Ved 

overskridelse af disse frister, udsender NIN systemet automatisk en e-mail som påmindelse til 
kommunen. Arealmyndigheden har desuden mulighed for at tilfßje sÞrlige vilk¬r i feltet òSÞrlige 
vilk¬rò. Det anbefales, at vilkår fremgår af et særskilt dokument, da det er begrænset, hvad der kan stå 
i feltet. Supplerende dokumentation bør vedhæftes sagen. Dette gøres i ansøgerdelen under 
òVedhÞftede filerò. Alle dokumenter, der vedhæftes sagen, bliver gemt centralt på en server i 
Grønlands Selvstyre. 
 
N¬r der trykkes p¬ òGem / Sendò, udarbejdes automatisk en PDF. Denne udskrives og underskrives af 
arealmyndigheden og sendes til ansøgeren. Godkendte arealer vil være offentligt tilgængelige via 
NunaGIS. Se endvidere afsnittet òGenerelt for sagstyperò. 

 

Procedure ved ændring af en eksisterende arealtildeling   
Ved ansøgninger om ændringer af en eksisterende, godkendt arealtildeling, behandles sagen efter 
proceduren, som beskrevet i afsnittet òProcedure ved nye ansßgningerò.  
 
Bemærk  
Ved godkendelse af en ændrings ansøgning, tilbagetages den oprindelige godkendte arealtildeling 
automatisk.  
 
Bemærk  
Ved en godkendelse kan være nødvendigt manuelt at overføre enkelte oplysninger fra den oprindelige 
godkendte arealtildeling, hvis de stadig er gældende. 
 
Ved godkendelse følges proceduren beskrevet under òGodkendelseò i afsnittet òProcedure ved nye 
ansßgningerò.  

Procedure ved t ilbagetagelse af en arealtildeling  
Ved tilbagetagelse af en arealtildeling følges den pågældende arealmyndigheds procedure herfor. I 
forbindelse med en tilbagetagelse kan det være en fordel at tilføje et par bemærkninger i feltet 
òSagsbehandler bemÞrkningerò. N¬r arealtildelingen tilbagetages, sÞttes statustypen til 
òTilbagetagetò. I den forbindelse krÞver systemet at feltet òBeslutningsdatoò skal vÞre udfyldt.  
 
N¬r der trykkes p¬ òGem/Sendò, udarbejdes automatisk en PDF p¬ baggrund af de indtastede 
oplysninger og kan kun tilgås af sagsbehandlerne.  

Procedure ved k larmelding  
Ved ibrugtagelse af byggeri og anlæg beliggende på godkendte arealer, sættes statustypen til 
òklarmeldtò. Derved ophæves de frister, der har været, f.eks. frist for byggetilladelse og opførelse af 
byggeri.  
 
N¬r der trykkes p¬ òGem/Sendò, udarbejdes automatisk en PDF, denne udskrives, underskrives af 
arealmyndigheden og sendes til ansøgeren. Klarmeldte arealer vil være offentligt tilgængelige via 
NunaGIS. 

Procedure ved o prettelse af led ige arealer  
Ved planlægning af nye byområder samt udstykninger i eksisterende byområder, kan det være en 
fordel at oprette ledige arealer / byggefelter. Disse oprettes i tegneprogrammet Spatial Edit. For at få 
adgang til Spatial Edit trykkes p¬ òRedigerò øverst til højre i kortvinduet, hvorved Spatial Edit startes. 
Brugen af Spatial Edit i relation til oprettelse af ledige arealer er beskrevet i vejledningen til Spatial 
Edit, under oprettelse af ledige arealer i afsnittet òSpatial Editò. 
 
Ledige / frie arealer / byggefelter vil fremgå af kortet i ansøgningsskemaet og på NunaGIS. 
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Vejledninger  
I det følgende gennemgås opbygningen og brugen af òSøgesidenò og òAnsøgningsskemaetò 
 

Vejledning til s øgesiden 

Opbygning og anvendelse 
Søgesiden er opbygget i tre niveauer, søgning, resultatliste og resultatdetaljer. Den kan vises på tre 
forskellige sprog og der skiftes mellem sprog ved at trykke på flagene i det øverste venstre hjørne. 
Søgesiden er tilgængelig for både borger og sagsbehandler. Ved søgning som borger, kan man kun 
søge på godkendte eller klarmeldte arealer. Derudover er de personlige oplysninger som CPR-nr., e-
mail og tlf.nr. filteret fra. Det er heller ikke muligt at downloade arealtildelingen som PDF, samt at se 
historikken. For at kunne søge som sagsbehandler skal man logge ind via knappen i øverste højre 
hjørne. 

 

 
 

Søgning  
På dette niveau kan du opstille forskellige søgekriterier. Det er ikke nødvendigt at udfylde alle felter. 

1. Vælg en kommune (bemærk at det kun er muligt at søge i én kommune). 
2. Vælg område (der kan søges i en by/bygd eller hele kommunen). 
3. Vælg status (det er muligt at markere mere end en status type). 
4. Indtast et ID nr. (hvis du har et ID nr. kan det tastes ind her). 
5. Indtast et A-nr. (hvis du har et A-nr. kan du indtaste det òkorteò A-nr. ï de 5 sidste cifre). 
6. Indtast et navn/firmanavn (hvis du kender hele eller dele af et navn kan det indtastes her). 
7. Indtast en beliggenhed (hvis du kender en beliggenhed kan det indtastes her). 
8. Indtast sidst opdateret (hvis du ved, hvornår en sag sidst er opdateret kan du indsætte en dato 

her). 
9. Vælg maks. antal søgeresultater (her kan du vælge mellem 10, 50, 100, 500 eller 1000 

visninger). 
 
Efter valg/indtastning af søgekriterier trykker du p¬ òSßgò og vinduet viser resultatlisten. Ved 
indtastning af ID nr., skifte vinduet til resultatdetaljer og den pågældende sag vises. 
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Resultatliste  ɀ Sagsoversigt 

Opbygning og anvendelse 
I dette vindue vises resultatlisten på baggrund af de opstillede søgekriterier. Herfra kan du vælge en 
specifik sag, hvorefter vinduet skifte til resultatdetaljer, og de enkelte oplysninger ses. Vil du tilbage til 
søgesiden, trykker du på fanebladet òSßgningò. 
 

 
 
Du kan også hente resultatlisten i henholdsvis XML og Excel format. XML formatet er primært til brug i 
eksterne løsninger f.eks. CMS kontakt Asiaq på gis@asiaq.gl. 

 
  

mailto:gis@asiaq.gl
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Resultatdetaljer  

Opbygning og anvendelse 
I vinduet resultatdetaljer se du til venstre et kort med det enkelte areal, det minder meget om kortet på 
arealtildelingen. Til højre ses tre faneblade: Anvendelse, Tilknyttede ansøger / rettighedshavere og 
tilknyttede bygninger. Du skifter mellem fanebladene ved at trykke på dem.  
Under kortet ses en række knapper: 
 

- Vis i kort. Denne funktion åbner NunaGIS og viser arealet. Her kan du sammenholde arealets 
placering med andre geografiske oplysninger. 

- Rediger ansøgning. Denne funktion åbner ansøgningsskemaet. Her kan du rette eller tilføje 
oplysninger samt ændre status. Brugen af ansøgningsskemaet er beskrevet i afsnittet 
ansøgningsskema. 

- Rediger geometri. Denne funktion åbner Spatial Edit. Her kan du redigere arealets 
udstrækning. Brugen af Spatial Edit er beskrevet i afsnittet Spatial Edit. 

- Hent seneste PDF. Denne funktion åbner sagens seneste PDF. 
- Se historik. Denne funktion åbner en sags historik for det pågældende ID nr. 

 

Anvendelse  

 
 
På dette faneblad ses informationerne om arealets anvendelse. 
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Tilknyttede ansøgere / rettighedshavere  

 
 
På dette faneblad ses informationerne om ansøgere / rettighedshavere. 
 

Tilknyttede bygninger 

 
 
På dette faneblad ses informationerne om evt. tilknyttede bygninger. 
  




